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La Société Nationale de Garantie et du Financement de I'Entreprise (SNGFE S.A 
portant Ia marque Tamwilcom recrutement un: 

Chargé(e) des Achats 
Poste base a Rabat Cac.Twc-O1.03/26 

Au sein de l'Unité de Gestion Achats, votre mission principale consiste a mettre en 
uvre Ia stratégie d'acquisition de produits et services, dans le strict respect du 

cadre réglementaire, des coüts et des délais. A ce titre, vous accompagnez les 
clients internes dans l'expression et l'évaluation de leurs besoins. Vous traitez les 
demandes d'achat via le lancement d'appels d'offres et de consultations auprès 
des prestataires externes. Vous assurez le suivi de l'exécution des marches en 
veillant au respect des clauses contractuelles, réalisez une veille constante sur le 
marché et préparez le volet << dépenses > du projet budget. Enfin, vous produisez 
un reporting régulier sur les performances ainsi qu'un suivi budgétaire régulier de 
votre activité. 

Doté(e) d'une grande rigueur et d'un esprit d'analyse, vous disposez d'une solide 
maItrise des concepts du métier et des techniques rédactionnelles liées aux achats. 
Votre sens du relationnel, votre orientation résultats et votre capacité d'adaptation 
situationnelle sont des atouts essentiels pour réussir dans cette fonction. Une 
connaissance approfondie de Ia réglementation et un sens aigu de Ia 
confidentialité sont impératifs pour ce poste. 

I 
De formation supérieure Bacý5 en Droit ou en Finance - Diplôme universitaire, 
École de commerce ou equivalent. Vous justifiez d'une experience de 2 ans 
minimum, idéalement acquise dans Ia gestion des commandes publiques. 

I 
Si ce poste correspond a vos aspirations professionnelles, veuillez déposer votre dossier de 

candidature: CV avec photo récente + lettre de motivation portant I'intitulé du poste et vos 
prétentions salariales a J'adresse suivante: 

jjgf.potentia1forafrica.com 
Et ce avant le 30 Mars 2026 a Minuit 
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Intitule de ernploi Chargé (e) des Achats 

Entite do rattachemerit Unite de Gestion Achats 
Supéricur hierarchique Chef de rUnité de Gestion Achats 
Superieur fonctionnel N/A 

Finalité de I'emploi et missions principales 

Mettre en uvre Ia strategie achats definie par lacquisition des produits et services dont a 
Finalite do I emploi besoin 'institution dans Ie respect du cadre réglementatre en vigueur et des conditions de 

qualite, coQts et délais 

Trailer es demandes d'achat a travers a tancement d'appels d'oftres et de consultations 
avec lea prestataires externes 

Suivre l'exécution des marches en veillant au respect des clauses administratives et 
Missions principales financières contractuelles 

Preparer Is volet 'depenses' du projet budget 
Réaliser one veille des produits et services proposes sur le marché 

Realiser on reporting objectifs/réalisations/performances et un suivi budgétaire régulier 

Critères de performances 
Respect du cadre reglementaire en vigueur 

Indicaleurs C 05 e performance 
(K Pt) Satisfaction des demandeurs 

Quatité de Ia redaction des cal-tiers des charges 

Management 
Effectrfs gerés en direct 0 
Effecttfs gtobaux geres 0 

Relations Fonctionnelles du poste 
L'ensemble des pUles, directions, départements et unites de gestion Collects et 

tntéilocuteurs assistance dans 'expression des besoins d'achats 
ines&Náure 

deaechangs 

cipales interactions - 
Fournisseurs/prestataires Suivi des commandes et ttvraisons suivi de 'execution des 

tntelocuteurs prestations... 
'e*témes & Nature 

deseèfianges 

Profit et compétences requises 
4'11vCau dO diplOma- Bac ý5 

------Master en Droit ou en Finance DiplOme universire, Ecole de commerce ou diplOme 
Conditions standards , Type .dipOe equivalent 

d acces Epaiiencetàbäle 2 ans d'experience professionnelle minimum 
Expé!Lece 

- Experience dans Ia gestion des commandes pubtiques 
-s.éclfi.ue 

Competences requises 

'Cothpetence 

Admin Gestion des achata 

Admin - Geslsn des processes adrninistratits 

Adrnin- Gestion documentaire 

Risk Management 

connaisnance de Ia rdgiementatuon 

Maitrise des concepts et du vocabulare metier 

Techniques rdriactionnetes 



Analytique Capacitë dint luence 

Comportementale Sees du retationnet 

Comportementain Orientation rdsultats 

Comportementate Suns Sn a resolution Sn problèma 

Comportementate Sans Se lorganisalion 

Comportementate Sens de Ia contidentialitS 


