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ANNEXE

RECRUTEMENT D’UN CADRE FINANCIER A L’AGENCE URBAINE
D’ERRACHIDIA-MIDELT AU TITRE DE L’AN 2026

1. Profil :
- Bac+ 5 (Master, DESA, DESS) en sciences économiques, lauréat de 'ENCG, ou equivalent.

. Expérience professionnelle :
- Une expérience minimale de 3 ans dans un emploi similaire est souhaitable.

lIl. Compétences requises :
- Maitrise de la réglementation et des procédures régissant les marchés publics ;

- Connaissances en matiere de comptabilités budgétaire, comptabilité générale et fiscalité des
entreprises ;
- Maitrise de Voutil informatique (Excel, Word, PowerPoint, logiciel comptable,...).
IV. Qualités personnelles :
- Etre dynamique, motivé et sérieux,
- Avoir un esprit d’organisation et d'initiative ;
- Posséder la capacité d’intégration et la disponibilité et mobilité dans le travail.

V. Description du poste :
- Elaborer les cahiers des charges relatifs aux appels d’offres ;

- Assurer la procédure des appels d’offres (publication des AO, préparation des dossiers des
AO, établissement des procés-verbaux des commissions des AO, établissement des marchés
et suivi de leurs approbations et visas,...) ;

- Assurer la gestion et le suivi des marchés ;

- Etablir les bons de commandes et les contrats de télécommunication et de maintenance ;

- Assurer le suivi financier des programmes d’actions menées par '’Agence Urbaine ;

- Veiller a la liquidation, 'engagement et 'ordonnancement des dépenses ;

- Assurer la préparation du budget de I’Agence Urbaine et suivre son exécution ;

- Assurer la gestion et I'entretien du parc automobile et des biens meubles et immeubles de

I'Agence Urbaine ;
- Veiller a la réalisation des travaux d’inventaire physique,...etc.
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