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Fiche de poste

Technicien chargé de la comptabilité (H/F)
Un (1) poste
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Principales activités :

Assurer la vérification de la conformité administrative et financiére des dossiers de paiement ;

Controler les piéces justificatives conformément a la réglementation en vigueur et aux procédures internes ;
Vérifier I'exactitude des engagements, des imputations budgétaires et des montants a payer ;

Assurer les opérations de liquidation des dépenses dans le respect des régles de la comptabilité publique ;
Préparer les états de paiement et assurer le suivi des ordonnancements ;

Controdler la disponibilité des crédits avant liquidation ;

Assurer le suivi des dossiers de paiement auprés des fournisseurs, prestataires et partenaires ;

Participer au traitement des régies, avances et remboursements ;

Veiller au respect des délais de traitement des dépenses ;

Participer a la préparation des situations financiéres et des états de suivi des paiements ;

Assurer 'archivage, le classement et la tragabilité des dossiers comptables et financiers ;

Contribuer a la digitalisation et a I'amélioration des procédures de traitement des dépenses ;

Participer aux opérations de contréle interne et aux audits financiers.

Qualifications :

Bonne connaissance des regles de la comptabilité publique et des procédures de dépense ;

Maitrise des opérations de vérification, liquidation et suivi des paiements ;

Connaissance des textes réglementaires relatifs a la gestion financiére des établissements publics ;

Bonne maitrise des outils bureautiques et logiciels de gestion comptable ;

Capacité a traiter les dossiers avec rigueur et fiabilité ;

Sens de I'organisation et respect des délais ;

Discrétion et intégrité professionnelle ;

Aptitude au travail en équipe et a la coordination avec les différents services ;

Une expérience dans le traitement des dépenses publiques et la liquidation des paiements est souhaitable.

Profil demandé :

Titulaire d’un dipl6me de technicien spécialisé (Bac+2) en comptabilité, gestion financiére ou équivalent.h




