ﬂ TANGER

Société de Développement Local
TANGER TETOUAN TRAVALX DE DISTRIBLITION SA « SDL 31D »

T TETOUAN
B3 camseumon b b il JUAST gl dmilo Al Agaisll 45,5
FICHE DE POSTE
Technicien Spécialisé en Gestion des Entreprises
Nombre e Un (01) Poste
Missions

e Tenue de la comptabilité : tenir la comptabilité générale, y compris la saisie des
transactions financiéres, la gestion des comptes fournisseurs et clients, la
réalisation des rapprochements bancaires, la gestion des immobilisations, etc ;

e Préparation des états financiers : préparer les états financiers périodiques, tels
que le bilan, le compte de résultat, le tableau de flux de trésorerie et les notes
annexes, conformément aux normes comptables en vigueur ;

Suivi de la trésorerie ;
Suivi des dépenses par rapport au budget ;

e Préparation des déclarations fiscales.

Activités et

¢ Regrouper et vérifier les données financiéres ;
e Participer a I'établissement des états mensuels, trimestriels et annuels ainsi que
les états de synthése ;

taches o Examiner et signaler sur les écarts comptables ;
principales o Participer a la réalisation des procédures de cléture en fin de mois et d'année.
- Compétences métiers :

e Bonnes connaissances de MS Excel et des logiciels de comptabilité ;

* Connaissances approfondies des procédures de comptabilité ;

¢ Connaissances dans les réglementations comptables et fiscales.

- Compétences générales :

e Dynamisme et ouverture d’esprit ;

e Esprit d'écoute, capacité de dialogue et bonnes aptitudes de
Compétences négociation ;
Requises o Esprit d'équipe, confidentialité, bonnes qualités relationnelles,

e (Gestion efficace du temps ;

e |dentification et résolution des problémes ;

¢ Autonomie, innovation et force de proposition ;

e Faculté d'analyse, synthése et d'initiative ;

e Esprit d'écoute et capacité de dialogue.

e Autres compétences :
Langues étrangéres (Francais).

Formation Technicien Spécialisé (Bac+2) en Gestion des entreprises
Expérience Avec ou sans experience
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Société de développement local TANGER TETOUAN TRAVAUX DE DISTRIBUTION S.A « SDL 3TD » ; Capital social : 10 000 000 Dirhams
RC Tanger N°140239 ; Patente : 50415537 ; IF : 53548316 ; ICE : 003342851000068 ; SI%ge Social : Wilaya de la Région Tanger-Tétouan-Al
ue

Hoceima, Avenue Prince Héritier- Tanger ; Bureaux de la Société : Direction Générale : 2,

Saad Bnou Abi Ouakkas- RDC- Tanger-90 000
: Direction Tétouan : 1, Avenue Maarakat Anoual — Tétouan — 93 000 ;
Tél: 0539 32 57 29/0539 94 52 19 ; Fax : 0539 34 18 46




