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FICHE DE POSTE
Technicien spécialisé en architecture et urbanisme

i Intitulé du poste | Technicien(e) spécialisé en urbanisme et architecture

Assurer les missions d’assistance en urbanisme, aménagement et architecture

s Contribuer a I’élaboration et a I’actualisation des études et documents d’urbanisme ;

m  Préparer les fiches d’actions relatives aux études a programmer a moyen et a court terme ;

= Contribuer a la planification et au lancement et le suivi des études programmees ;

s Etablir les plannings périodiques des réunions, visites et concertations a effectuer ;

= Participer a 'instruction et réception des rapports et documents inhérents aux études et
documents d’urbanisme ;

m Participer a la collecte des données en la matiére : enquétes immeubles, questionnaires,
contraintes ... ;

m  Assurer la production cartographique ;

= Assurer le traitement d’images (infographie) :

»  Recueillir et collecter les données aupres des services de I’AUA ;

m Assurer le traitement des données de base ;

= Assurer la mise a jour périodique des données ;

m Elaborer les rapports des enquétes techniques ;

» Dessiner et modifier par ordinateur les documents d'urbanisme ;

m  Reporter les données lors de I'instruction des plans.

Internes Externes

s DGU m Collectivités territoriales

m DAIJF m Services extérieurs

s DE

= Service informatique

m Services de département

Conditions d’accés au poste

Niveau de formation Diplome Technicien Spécialisé

Nombre d’année d’expérience

Domaine d’expérience Architecture et Urbanisme
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Compétences comportementales requises

Expression orale
Communication écrite
Informatique et outils de bureautl ue
‘Compétences Généra '
Logiciels de SIG, DAO et Canograpme
Architecture
Urbanisme
Calcul des surfaces
DINpeLe 5 (] C o
Autonomie
Initiative
Ecoute
Négociation
Rigueur
Organisation

1 | Connaissance des prérogatives et des missions de I’AUA
2 | Connaissance de I’environnement de I’ AUA

3 | Frangais

4 | Arabe

5 | Analyse et synthése
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Technicien spécinlisé en arc et urk
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