
 المملكة المغربية                                                                  
 وزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية 

--- 
 الكتابة العامة 

 مديرية الشؤون الإدارية والتعاون 
 ق م ب / م م ا 

 إعلان 
الإسلامية   والشؤون  الأوقاف  وزارة  المهنية    اأنه تعلن  الكفـاءة  امتحانات  بالرباط  سنة  ستنظم  لفائدة    2024برسم 

 رفقته.  لبرنامج اوفق التـابعين للميزانية العامة للدولة وميزانية الأوقاف العامة  موظفيها 

 :وعليه، ندعو الموظفين المتوفرين عـلى الشروط المطلوبة والتابعين إلى الوحدات التالية

 الإدارة المركزية؛  ▪

 لمندوبيات الجهوية والإقليمية للشؤون الإسلامية؛  ا ▪

 المحلية؛ الجهوية و المجالس العلمية   ▪

 .نظارات الأوقاف والمراقبة المالية المحلية ▪

ابة تدبير الموارد البشريةعبر   الكترونيا الترشيح بطاقة رفعإلى    ه.حسب الملحق رفقت ( الإطار الخاص بالطلبات الإدارية)  بو

 :أما فيما يخص الموظفين التابعين للوحدات التالية

  ؛الأمانة العامة للمجلس العلمي الأعلى ▪

 المجلس الأعلى لمراقبة مالية الأوقاف العامة؛   ▪

 جامعة القرويين والمؤسسات التابعة لها؛  ▪

 مؤسسة محمد السادس للنهوض بالأعمال الاجتماعية للقيمين الدينيين؛   ▪

 مؤسسة محمد السادس للنهوض بالأعمال الاجتماعية لموظفي وأعوان وزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية؛   ▪

 مؤسسة محمد السادس لنشر المصحف الشريف؛   ▪

 .مؤسسة محمد السادس للعلماء الأفارقة ▪

إشراف السلم الإداري إلى مديرية الشؤون الإدارية والتعاون قسم الموارد البشرية   تحت  رفقته  الترشيح  بطاقةفهم مدعوون لرفع   

 ت.مصلحة المباريات والامتحانا

 .رفقته برنامجبالمع ضرورة احترام الآجال المحددة  

أنه    الإشارة  وتجدر  المهندسينى  عل  يتوجب هذا  الترشيح    هيئة  بطاقة  الى  المباشر بالإضافة  الرئيس  طرف  من  معد  تقرير  رفع 

يتضمن التقديرات المفصلة للإمكانيات والكفاءات الخاصة التي يتوفر عليها المترشح ومدى إمكانية ممارسته لمهام مهندس الدولة من  

ابة تدبير الموارد عبر الدرجة الممتازة   ه. حسب الملحق رفقت  ةالبشريبو

وللمزيد من المعلومات يمكن للموظفين الاطلاع على أسماء المستوفين للشروط النظامية، وكذا بعض نماذج الامتحانات السابقة  

 .0537668666الاتصال بمصلحة المباريات والامتحانات على الرقم   أو gov.ma.habous.ww  تالانترنيبموقع الوزارة على 
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 المملكة المغربية                                                                  
 وزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية 

--- 
 الكتابة العامة 

 مديرية الشؤون الإدارية والتعاون 
 ق م ب / م م ا 

 2024امتحانات الكفاءة المهنية برسم سنة برنامج 

 نوع الميزانية  يفتح الامتحان في وجه  درجة المتبارى بشأنهاال
عدد 

 المستوفين 

عدد 

 المناصب

الاختبارات تاريخ إجراء 

 الكتابية

 للتوصلأخر آجال 

 الترشيحاتب 

 الثانية الدرجة من متصرف 

  الثانية الدرجة من ومتصرف 

 متعاقد 

 الثالثةالدرجة من  ون تصرفالمو الثالثة الدرجة من  ون تصرفالم

( سنوات على الأقل من  06المتوفرون على ست ) متعاقدون 

 الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 

 176 1256 العامة للدولة 

2024دجنبر  28السبت   

2024دجنبر  06 الجمعة  

 01 02 الأوقاف العامة 

 مهندس الدولة من الدرجة الممتازة
( 04مهندسو الدولة من الدرجة الاولى المتوفرون على أربع )

 سنوات على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة.
 02 02 العامة للدولة 

  من وتقني الثانية الدرجة من تقني

 متعاقد  الثانية الدرجة

  الثالثةالدرجة من  التقنيون و  الثالثةالدرجة من  التقنيون 

( سنوات على الأقل من  06المتوفرون على ست )متعاقدون 

 الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 

 48 345 العامة للدولة 

 01 04 الأوقاف العامة 

  من وتقني الثالثة الدرجة من تقني

 متعاقد  الثالثة الدرجة

الرابعة  الدرجة من  التقنيون و الرابعة الدرجة من  التقنيون 

( سنوات على الأقل من  06المتوفرون على ست )متعاقدون 

 الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 

 04 28 العامة للدولة 

 01 07 الأوقاف العامة 

 الأولى الدرجة من تقني مساعد

  الأولى الدرجة من تقني ومساعد

 متعاقد 

  ون ساعدالمو الثانية الدرجة من   ون تقنيال ون ساعدالم

المتوفرون على ست  متعاقدون  الثانيةالدرجة من  ون تقنيال

 ( سنوات على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 06)

 11 79 العامة للدولة 

48 الأوقاف العامة   12 

  من وتقني الأولى الدرجة من تقني

 متعاقد  الأولى الدرجة

  الثانيةالدرجة من  التقنيون و  الثانيةالدرجة من  التقنيون 

( سنوات على الأقل من  06المتوفرون على ست )متعاقدون 

 الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 

 16 117 العامة للدولة 

2024دجنبر  31الثلاثاء   

 الممتازة  الدرجة من إداري  مساعد
الأولى المتوفرون على ست الدرجة من  الإداريون  ون ساعدالم

 ( سنوات على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 06)

 01 01 العامة للدولة 

 01 01 الأوقاف العامة 

  الأولى الدرجة من إداري  مساعد

 الأولى الدرجة من إداري  ومساعد

 متعاقد 

  ون ساعدالمو الثانية الدرجة من  الإداريون  ون ساعدالم

المتوفرون على ست  متعاقدون  الثانيةالدرجة من  الإداريون 

 ( سنوات على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 06)

 01 06 العامة للدولة 

 01 10 الأوقاف العامة 

  الممتازة الدرجة من تقني مساعد
المتوفرون على ست   الاولىالدرجة من   ون تقنيال ون ساعدالم

 ( سنوات على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 06)
 01 01 الأوقاف العامة 

 الاولى محرر من الدرجة 
( سنوات 06المتوفرون على ست )  الثانيةالدرجة من  المحررون 

 على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة.
 01 01 الأوقاف العامة 

 الثانية محرر من الدرجة 
( سنوات 06المتوفرون على ست )  الدرجة الثالثةمن  المحررون 

 على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة.
 01 07 الأوقاف العامة 

 متعاقد  الثالثة الدرجة من محرر 
المتوفرون على ست  متعاقدون  الرابعةالدرجة من  المحررون 

 ( سنوات على الأقل من الخدمة الفعلية بهذه الصفة. 06)
 01 02 الأوقاف العامة 
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 4 على 1 الصفحة 
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 للمشاركة في امتحان الكفاءة المهنية  الإلكترونيالترشيح ملحق خاص ب

طار الخاص بالطلبات الاداريةالإ   

 إضافة طلب المشاركة في امتحان الكفاءة المهنية 

 الخطوة الأولى: 

امتحان  بعد الولوج الى بوابة الموارد البشرية، يجب على المترشح التوجه الى الواجهة الخاصة بالطلبات الإدارية، للنقر على خانة المشاركة في 

 الكفاءة المهنية لتظهر له نافذة إضافة طلب حيث عليه ملء جميع الخانات ثم النقر على خانة الحفظ لتظهر على الشاشة بطاقة الترشيح 

 ملاحظة: يتعين على هيئتي المهندسين والتقنيين اختيار التخصص أو المجال المطلوب.



 

 4 على 2 الصفحة 
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 طباعة بطاقة الترشيح



 

 4 على 3 الصفحة 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 : الثانيةالخطوة 

ثم عليه أن يقوم بالمسح الضوئي لهذه   ،على المترشح طباعة بطاقة الترشيح والقيام بالتوقيع عليها في المكان المخصص لذلك 

 PDFالبطاقة الموقعة لتصبح على الصيغة الرقمية 

  

يجب عليهم القيام بالمسح الضوئي للتقرير المعد من طرف الرئيس المباشر على الصيغة الرقمية  بالنسبة للمهندسين ملاحظة:

PDF ثم دمجه مع بطاقة الترشيح الرقمية لتصبح ملف واحد ،PDF 



 

 4 على 4 الصفحة 
 

 

********************************************************************************** 

 

 

  

 رفع بطاقة الترشيح 

  PDF الموقعة بصيغةبطاقة الترشيح تحديد 

لم يستكمل عملية التسجيل  المترشح أن  تعني في حالة طلب غير مرفوع:

 ، PDFالترشيح موقعة بصيغةأي أنه لم يرفع بطاقة 

 يبقى طلب المشاركة معلق الى حين التأكد من صحة المعلومات. : معلق

L 

 : الثالثةالخطوة 

 (طلب مرفوع، ثم التأكد بعد ذلك من تغيير حالة الطلب من )طلب غير مرفوع إلى PDFعلى المترشح رفع بطاقة الترشيح الموقعة 

 

ه تم رفع  تغيير حالة الطلب من )معلق إلى مقبول(، في حالة بقاء الطلب معلق فهذا يعني أنعلى المترشح التأكد من   ملاحظة:

وعليه يجب على المترشح الاتصال بالمصلحة المختصة  بالأمر،خطأ في المعلومات أو غياب توقيع المعني بطاقة خاطئة أو هناك 

 . قبل انصرام الآجال المحددة بالبرنامج  لمعرفة السبب لاستدراكه
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 وزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية

 الكتابة العامة

 ق.م.ب/م.م.إ   / ت .ا.شم.

 بطاقة الترشيح 
 2024برسم سنة  امتحان الكفاءة المهنيةللمشاركة في 

 ................ ..............................................................................................: درجة لولوج

 ***************** 

 رمز الموظف  /رقم التأجير
 .............................................................................................................. 

 الكــــامـل  الاسم
................................................................... ........................................... 

 البطاقة الوطنية للتعريفرقم 
 .............................................................................................................. 

 ـــــــدرجـــة ال
...................................................... ........................................................ 

 مقــر العمـــــل 
 .............................................................................................................. 

 نوع الميزانية 
....................................................... ....................................................... 

 تاريخ إجراء الامتحان 
 .............................................................................................................. 

 رقم الهاتف
....................................................... ....................................................... 

 البريد الالكتروني 
 .............................................................................................................. 

 

 1الخانة رقم 
 بهيئة التقنيين خاص 

 ...................................................................................... : المجال المطلوب

 

 2الخانة رقم 
 خاص بالموظفين في وضعية الإعاقة

 

 ...................................................................................... تحديد نوعية الإعاقة: 

 

 ........ .................................................................................  :)ة(إمضاء المترشح    .........................................................................................تاريخ التحرير: 

 

 

***************************** 

 الآتية:  المجالاتبإحدى 1رقم ملئ الخانة على التقنيين يتعين  -

التموين، المعدات،  

 صيانة وتدبير الممتلكات 

 التواصل، التعاون  المالية والمحاسبة  التدبير 

اقبة، الإفتحاص والتدقيق  الموارد البشرية  التخطيط ونظم المعلومات  المر

 


